Eva Mbaye 

15 rue du Panorama
95160 Montmorency
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awa.mbaye3@caramail.com

Clerc de Notaire
Diplômée du 1er cycle à Nîmes
Compétences spécifiques

	· Collecter les informations nécessaires au traitement et au suivi des dossiers ou au déroulement des procédures

· Rechercher et vérifier la cohérence et la conformité juridique des informations

· Préparer et rédiger les actes juridiques

· Produire et élaborer des lettres, des notes de synthèses, des projets d'actes ou de clauses
	· Demande de formalités préalables et postérieures 

· Actualiser ses connaissances juridiques

· Respecter la confidentialité des affaires

· Suivi des relations avec la clientèle, les banques, les administrations…


Parcours Professionnel
Clerc de notaire 
* Office Notarial de Mes Flaissier-Nouguier et Ponge notaires associés [stagiaire à Nîmes] 

Février à Mars 2007
· Rédaction des actes juridiques courants – Archivages…

* Office Notarial de Mes Kâ-Diagne notaires associés [stagiaire à Dakar] 


Septembre à  Décembre 2007 & Juillet à Septembre 2006
· Gestion des dossiers "Succession" – "Ventes"
Autre expérience : 

Animatrice du stand parietudiant.com sur la foire exposition de Montpellier
Agent polyvalent administratif – La Poste [Dakar]
Diplôme
2008  - Préparation au Diplôme de premier Clerc de Notaire (2ème cycle) à Paris

2007  - Diplôme de Clerc de Notaire (1er cycle) à Nîmes
2005  - DEUG d'Administration Economique et Sociale (AES)


Connaissances Informatiques


Langues

Maîtrise de Word, Excel, Access, Internet 

Anglais : lu, parlé








Espagnol : lu, parlé

Progiciel juridique : 
Genapi

Divers
Sports: fitness, natation, volley-ball

Loisirs : lecture, cinéma, musique

