Steve SAUNIER


  
26. avenue Président Wilson.    

Célibataire.
76290 MONTIVILLIERS.

Né le : 06/06/1979.
Tel: 06/44/09/10/64
E-mail: sauniersteve@hotmail.com




EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
10/2005-04/2008 : Assistant Juridique-Association Foyer En Détresse Enfants Malheureux au Havre.
Missions :
-Résoudre des contentieux et des litiges en proposant des solutions amiables et judiciaires.
-Informer ou conseiller en matière juridique et judiciaire (Logement, Divorce, Consommation, Travail, Surendettement, Assurance, Droit Civil, Pénal, Recouvrement, procédures civiles d’exécution…).
-Assurer un suivi régulier des dossiers en respectant les échéances.

Mise en œuvre :
-Recevoir les adhérents lors des permanences.

-Collecter les informations nécessaires au traitement des dossiers, ainsi qu’au déroulement de la procédure.

-Rechercher et vérifier les textes appropriés en utilisant les bases de données juridiques.
-Contacter les différents interlocuteurs (auxiliaires de justice, tribunaux, parties adverses, organismes sociaux, Administrations).

04/2005-09/2005: Aide- comptable-Cabinet d’Expertise Comptable AUBOURG au Havre.
Missions :
-Prendre en charge les dossiers d’une clientèle de commerçants, artisans, TPE.
-Me former en alternance en Techniques de Paie à l’I.R.F.A. de Rouen.

Mise en œuvre :
-Saisir les pièces comptables courantes.

-Préparer la TVA et la paie.
-Effectuer les rapprochements bancaires.

04/2004-06/2004: Conseiller Commercial-Caisse d’Epargne de Haute-Normandie.

Missions :
-Satisfaire les demandes des clients.
-Conseiller et proposer des services et produits financiers aux Particuliers.
Mise en œuvre :
-Accueillir la clientèle. (Guichet et téléphone).
-Assurer les opérations courantes de guichet et ouvrir les nouveaux contrats.

FORMATION
2009/2010 : Département Formation Continue à l’Université du Havre. 

 -Formation professionnelle Assistant au Contrôle de Gestion. 
2005 : Formation en alternance à l’IRFA de Rouen en Techniques de paie.
1998/2003: Faculté des affaires Internationales de l’Université du Havre.
-DEUG A.E.S. (Administration Economique et Sociale) option Langues (Anglais-Espagnol).
-Licence et Maîtrise A.E.S. mention Administration et Gestion des Entreprises.

1994/1998 : Lycée Jean Prévost de Montivilliers.
-Baccalauréat série Economique et Sociale (option Anglais oral renforcé ; Espagnol). 
AUTRES COMPETENCES
Informatique : Word, Excel, Internet. (Niveau intermédiaire) ; Ciel, Sage, Cegid (notions).

Langues : Anglais (lu, écrit, parlé) bon niveau et Espagnol (niveau scolaire perfectible).

CENTRES D’INTERETS & QUALITES PERSONNELLES
Loisirs: Cinéma, passionné par les animaux, la marche, internet.
Qualités rédactionnelles et aisance relationnelle, organisé, esprit d’analyse et de synthèse.

