4, rue des Pinsons – 57255 SAINT MARIE AUX  CHENES

Téléphone : 03.82.45.23.44 
Portable : 06.74.48.72.99
E-mail : nanouchka.mft@wanadoo.fr
FLAUS Marie-France

INFORMATION PERSONNELLE

Mariée avec 4 enfants – Française

42 ans – Permis B – Voiture personnelle

FORMATION

De 1982 à 1985
3 années BEP STENODACTYLOGRAPHE


Lycée Charles Hermite – 57260 DIEUZE

STAGES

Initiation à l’informatique


Stage de bureautique informatique


Stage pratique en entreprise


Stage de perfectionnement en bureautique et informatique


Comptabilité : logiciel CIEL

SERVICE NATIONAL VOLONTAIRE

Du 01/09/1991 au 
Affectation
31/08/1993
GENDARMERIE NATIONALE DE METZ – ETAT MAJOR DE LA CIRCONSCRIPTION DE METZ

Grade Maréchal des logis
Diplômes militaires : CME-CTE-BMPE

EMPLOI
15/04 1999 au 14/12/2008 
STE SITELEC/MOSELEC -    5 impasse du Saule – 57140 WOIPPY


Secrétaire polyvalente EN BTP
Frappe courrier (ordinateur + machine électrique, mécanique), facturation clients/fournisseurs, classement, Réception fournisseurs/clients, soumissions, appels d’offre – internet - Standard 10 lignes - 
Du 01/03/95 au 28/02/99
C.R.P.F. Lorraine Alsace 41 avenue du Gal de Gaulle – LE BAN ST MARTIN
Secrétaire polyvalente
Du 19/05/94 au 19/10/94
Service recouvrement/contentieux – T.G. DE LA MOSELLE


Auxiliaire contractuelle

Du 30/06/94 au 02/07/94
Vendeuse (magasin de Jean’s) – C.C. CORA METZ BORNY

Du 01/09/90 au 31/08/91
M.J.C. DE MORHANGE – Secrétaire polyvalente
Du 23/07/90 au 03/08/90
Entreprise WEILLER – MORHANGE (sté de BTP)

Dactylographe intérimaire MANPOWER

Du 16/10/89 au 16/04/90
G.E.R.E. à RACRANGE (sté BTP)

Aide secrétaire

Du 23/03/87 au 22/08/88
MAIRIE DE MORHANGE – 57340 MORHANGE


Aide secrétaire

