[image: image1.jpg]


Nathalie  LE VAN




( 06.67.31.55.31
22 Rue du Minon





nathalielevan@hotmail.fr 

33700 MERIGNAC





Née le 23 Février 1982









Permis B , véhiculée







   







Septembre 2005 à aujourd’hui
Secrétaire juridique 





SCP GARIBAL et LARIVIERE Notaires à PESSAC

Août 2005


Secrétaire juridique 

Cabinet de Maître LANDETE, Avocat à BORDEAUX

Mars 2005 -  Avril 2005
Stage d’immersion 

en milieu Hospitalier à Charles Perrens

Juillet 2004 – Janvier 2005
Télé conseillère


N9UF Télécom Pessac

Décembre 2003- Juin 2004 
Technicienne Assistante Clientèle




Casino ( Machines à sous) – Bordeaux Lac

Mai 2002 – Décembre 2003
Hôtesse d’Accueil




Casino ( Machines à sous) – Bordeaux Lac

2001 



Divers emplois : 

Employée Polyvalente - Quick – Pessac





Vendeuse Prêt à Porter - Burton – Mérignac 

Animatrice- Mairie St Jean d’Illac, Pessac, Hôtesse de Caisse - Monoprix – Malakoff 




2008


Capacité en Droit avec Mention– Université MONTESQUIEU IV

Mars 2005

Bilan de compétences avec AB Carrières – Bordeaux

2001 - 2002 

Pré Qualification B.EA.T.E.P




Brevet d’Etat Animateur Technique Education Populaire  




FESAPAD – Gradignan

2001


BSB, Brevet de Surveillant de Baignade

 



A.F.P.S,   Attestation de Formation aux premiers secours




BAFA , Brevet d’Aptitudes aux Fonctions d’Animateur  




Approfondissement Petite enfance

2000 - 2001 

Terminale Scientifique




BUREAUTIQUE





Rédiger des courriers,  fax, emails…





Utiliser des outils informatiques : word, outlook, excel, internet, cadastre…





Formation: 


« les outils informatiques »





Archivage - Rangement - Classement











ACCUEIL








Accueillir et orienter le client





Présentation soignée





Réception d’appels





Emission d’appels











